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Name : Charmi Shailesh Sanghvi.

D.C.B : 2711071993 ’
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Birth Time : 04:00am (Bhavnagar,Guj.) =
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Education : B.Com,Company Secretary

(CS), Pursuing LLB

b Occupation : Works at Hinduja Group Of
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Email: Pia chi email ngan gon va tét nhat nén chitra tén tng vién. D6 cé thé 1a muc tiéu ngan han hay dai han, nhung hay chi y dat muc tiéu thiét thuc, phu hop véi kha nang va dinh huéng phéat trién cia ban than. Khong mat qué nhiéu thoi gian dé soat lai mot luot CV trudce khi gt di nén ban dimg bd qua buéc nay nhé. Tham khao mau muc tiéu nghé
nghiép tiéng Anh sau: “ Become a senior Digital Marketing employee for businesses. Kinh nghiém, bai hoc rut ra sau khi thuc hién méi dv 4n cling khién nha tuyén dung cé nhin nhéan t6t vé nang luc hoc hoi va tiép thu ctia ban. Viét CV thiéu trung thyc Nha tuyén dung sé rat dé dang két néi véi cac co sé dao tao hoac co quan, doanh nghiép cii clia ban
néu that sy c6 nhu cau déi chiéu thong tin, vi vay hay trung thuc khi viét CV xin viéc. Nha tuyén dung sé nhan va sau d6 tién hanh danh giad CV ngay sau d6. Néu da nhay viéc nhiéu noi thi ban cling nén can nhac luoc bét nhitng céng viéc khong lién quan ra khéi CV. Mau CV IT tiéng Viét khéng yéu cdu cao vé mat hinh thirc nhung van nén trinh bay
gon gang, sach s&, dam bao tinh xac thuc cta thong tin. VAy, cach viét CV cho sinh vién méi ra trudong nhuw thé nao? Tham khdo méu CV xin viéc Digital Marketing chudn M&u CV xin viéc hanh chinh nhan sw Di cung véi sw phét trién clia cic co quan, doanh nghiép 1a nhu ciu tuyén dung nhan sw ngay cang 16n, vi vy céc vi tri viéc lam hanh chinh nhan
s cling tdng 1én ddng ké. Tao CV xin viéc chuén tai TopCV CV chudn khéng chi dép tmg duoc nhiing théng tin co bdn ma con can phu hop véi nganh nghé ma ban dang mg tuyén. Bang cap va chimg chi sé la thuéc do cho sy nghiép hoc tap trudc day ctia ban. Ky nang la phan gitup ban cé thé chimg minh minh chinh x4c la tmg vién ma nha tuyén dung
dang tim kiém, vi vy dung bd qua nhitng tir vung tiéng Nhét lién quan téi ki ndng sau day nhé: Ky nang giao tiép A= a2 =4 —< 3 XF)l Ky ndng séng tao 7 U TA 571 7 ZAF )L K nang lap ké hoach 5B X F+)l K§ nang lam viéc nhém F— AT —4 XF)1 Ki nang gidi quyét van dé BREER X ¥ )1 K§ ndng quan ly thoi gian BFREIERE X F)1L K nang hoc héi &
2 2F)l K§ nang dam phén 333# X+ )1 Ky nang lanh dao Y —4 —¥ w 7 X ¥ )l Tham khdo mau CV xin viéc tiéng Nhat chuén tai TopCV Céch viét CV xin viéc tiéng Trung chudn Véi viéc cac doanh nghiép Trung Quéc ngay cang xuat hién nhiéu & Viét Nam, cic céng viéc doi hdi thanh tao tiéng Trung cling tang cao v6i mitc thu nhap déng k€. Hay tham
khdo huéng dan viét CV don gidn TopCV cung cdp cho ban doc sau day. Ban cé thé xem truéc CV bang cdch nhan niut “Xem” va tai CV vé méy duéi dang .pdf. Nhimmg ki ndng nhw ki nang giao ti€p, ky nang gidi quyét van dé, ki nang dam phén, ki ndng quan ly thoi gian 1a khéng thé thiéu trong mau CV xin viéc cham séc khach hang. Ngoai ra, ban nén
han ché tdy xda trong CV. CV sach s&, chuyén nghiép Gap CV lai 1a mot 16i co ban ma rat nhiéu tmg vién dang méc khi di img tuyén. Véi in CV 1 mat, nha tuyén dung chi can 14t mot 1an 1a sé thay nodi dung trang ti€p theo. Viét quéa nhiéu cong viéc trong mdt thoi gian ngan Nhay viéc lién tuc 1a mot diém trir rat 16m trong CV vi diéu d6 thé hién ban la
mot img vién khong c6 tinh than gan b6 lau dai véi noi lam viéc, néu ban da dé dang nhay viéc trong qué khit thi nguy co rat cao ban ciing sé nhay viéc sau mot thoi gian ngan lam viéc tai vi tri dang tmg tuyén hién gior néu cadm thdy minh khéng thich tmg t6t véi cong viéc va moi truomg lam viéc. Ban c6 thé thé ghi theo cdu tric ngay/thdng/nam hoac
ngay-thdng-nam. Vay nén ghi diém manh va diém yéu nhw thé nao dé ghi diém trong mét nha tuyén dung? Ban hdy tham kh&o nhiing cAu hédi goi y sau nhé: Mot s6 hoat déong ban thudng lam trong thoéi gian ranh? Néu ban dang st dung mot email chira nhiing tir ngir chua duoc “chuyén nghiép” 1dm thi hay nhanh tay ddi cho minh mot email méi nhé.
Néu ban that sw cé kha nang, vay hay liét ké nhitng du 4n, c6ng trinh timg tham gia cling nhw néu 1én vai tro ctia ban trong nhitng du 4n, céng trinh dy d€ chimg minh. Hay xéac dinh diu la nhiing ki nang ban can dé€ phat trién ban than trong nganh nghé da lwa chon. Ban chi y chia sé mot c4ch trung thuc nhé, bdi nha tuyén dung sé dé dang déi chiéu
thong tin véi nhitng truomg 16p ban timg hoc qua, va chi mét sai s6t nho ciing sé khién chiéc CV duoc chuén bi ti mi clia ban tréd nén vé gié tri. Mot sé kj nang nhw ki ndng lam viéc nhém, ki nang giai quyét van dé, ky nang lang nghe, v.v.. Piém trung binh GPA ( F#9§45 & ) Thuc tap sinh S£3]4 Clr nhan BA (F1%4i) Thac si it 21 Tién si EL/E+
Gido su 4% Kinh nghiém lam viéc: TE£3 MOt s6 kinh nghiém lam viéc c6 lién quan téi vi tri dang img tuyén sé gilp ich rat nhiéu cho ban trong qué trinh xin viéc. Nhu thuong 18, day la phan théng tin co ban ma Umg vién can trinh bay trong CV xin thuc tap . Ban ciing cé thé bé sung diém trung binh cdc mén hoc néu cam thay ty tin. Day la phan
thong tin co ban cia CV cho sinh vién méi ra truong nén ban tuyét déi dimg bdé qua nhé. Vay lam sao dé viét CV chuén, doc, la nhung van day du nhing thoéng tin can thiét? Pay la yéu té quan trong gép phan quyét dinh sw thanh bai clia CV xin hoc béng du hoc ctia ban. Céch viét CV danh cho sinh vién chua t6t nghiép ciing giéng nhw nhitng mau CV
khéc la dam bao cdc muc thoéng tin co ban, déng thoi dao siu vao cac hoat dong da tham gia khi con ngdi trén ghé nha truong: Néu ngan gon va day du nhimmg théng tin vé ho va tén, ngay thing nam sinh, dia chi, s6 dién thoai, thw dién ti, cc trang blog cd nhan véi muc dich chia sé thong tin vé cudc song hoac kién thirc chuyén mén. Pay la mot trong
nhiing co s& dé nha tuyén dung ndm duoc nang luc chuyén mén cla ban khi kinh nghiém viéc lam chua dugc dé cép téi nhiéu. Thong tin nguoi tham chiéu nén bao gém ho tén, vi tri céng viéc, thong tin lién lac c6 thé 1a s6 dién thoai hoac thw dién tir. Mot s6 trang web noi nha tuyén dung c6 thé két néi hoac tim hi€u thém théng tin vé ban nhu
Facebook, Instagram, Wordpress, v.vv.. Vi du vé giéi thiéu ban than trong CV Muc tiéu nghé nghiép trong CV Muc tiéu nghé nghiép trong CV la phan tiép theo ban can Iuu y khi viét mot CV. Néu muén giéi thiéu vé biét danh ctia minh ban cé thé chia sé véi nha tuyén dung trong budi phong van. Chinh vi vay khi tham gia phong van ban dimg quén in
va mang theo CV ban ctimg bén minh nhé. Lam sao dé trinh bay CV mot cach khoa hoc nhung van du nhitng théng tin co ban? Tham gia budi phéng van khong chi cé bd phan nhan sw ma con cé cac bd phan chuyén mén, va khong phai tat ca trong s6 ho déu da xem qua CV ban mém cua ban. Véi dac diém sé st dung, dé tai vé may va nop cho nha tuyén
dung thong qua thw dién tir hoac bat ¢t nén tang két ndi nao, CV xin viéc online ngay cang dugc wa chudng. - Research customer objects and the needs of each object to come up with effective marketing plans and campaigns - Research and update new technology, algorithms and tricks of the advertising channel and develop new advertising channels
- Responsible for managing advertising budgets - Participate in the idea, plan and implementation of promotions, Marketing programs of the Company” D& tham khdo thém CV theo nganh nghé hot véi miéu ta chi tiét hon, tham khao: Thanh tuu, gidi thuéng hodc chimg chi: Achievements, prize and certificate Tap trung vao nhiing giadi thuéng, chimg
chi lién quan téi ngén ngit Anh nhw IELTS, TOEFL, TOEIC. Péi v6i nhitng CV khong viét bang tiéng Viét hoac ngoai ngit, chu y st dung nhitng tir ngit phu hop véi van héa clia ting quéc gia. Trong truong hop ban 1a sinh vién méi ra trudong va chua cé kinh nghiém lam viéc & nhiing vi tri lién quan, dimg ngai ngan ké ra nhiing c6ng viéc lam thém ban da
trdi qua trong thoi gian con ngéi trén ghé nha truong, déong thoi tim hiéu vé vi tri cong viéc dang img tuyén dé nha tuyén dung nhin thay & ban sy nhiét huyét, luoén san sang dé bat ddu mét céng viéc méi. Ky nang chia lam ki ndng ctimg va ki nang mém, céc ki nang can c6 trong CV ma ban khéng nén bé qua néu muén hé so clia minh tré nén hoan
héo trong mét nha tuyén dung bao gém: K§ nang lam viéc nhém K§ nang giao tié€p K§ nang lanh dao Kj nang tw duy, phan bién K§ ndng giai quyét van dé K§ nang dam phan K¥ ndng quan ly thoi gian ... Tiéu dé: Thw img tuyén + tén vi tri + tén cong ty - Ho va tén Vi du: Thu tmg tuyén vi tri Digital Marketing tai TopCV - Nguyén Minh Anh Loi mé dau:
Kinh gtti BO phén tuyén dung + tén cong ty Noi dung: Gidi thiéu so qua vé ban than nhw ho tén, nam sinh. Tuy nhién hay luu y rang nha tuyén dung sé dé tam téi nhimg kinh nghiém lam viéc trong CV lién quan téi vi tri cong viéc ma ban dang tmg tuyén, nhw vy ching té Gmg vién sé nhanh chéng thich nghi véi méi truomg lam viéc cing nhw nhuén
nhuyén céc dau viéc ngay tlr sém. Bat dau tir khai quat muc dich, quy m6 cua dw &n, vai trd clia ban trong viéc phat trién duw an va két qua ctia du 4n. Noi & hién tai: Nén ghi day du tir phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phé. Thong tin cd nhan nén ddm bao céc nodi dung vé ho tén day dl, ngay thang nadm sinh, dia chi, s6 dién thoai phuc vu muc dich lién
lac, blog c4 nhan hoac trang c4 nhan trén mang xa hoi nén xuat hién trong muc nay néu ban cam thay tu tin, bdi day 1a mot trong nhiing dac diém gitup hoi déng xét duyét hi€u sdu hon vé tinh céach, con ngudi clia ban. C4c ban cé thé tham khao mau CV xin viéc ké toan duéi day ctia TopCV. CV la viét tat ctia "Curriculum Vitae". So yéu Iy lich thuong
duoc yéu cau 18y dau céng chimg tai dia phuong dé xac thuc thoéng tin. Pimg quén dién phién 4m tén clia ban bang katakana dé nha tuyén dung cé thé phat &m tén ban chinh x4c Ngay sinh £ HH. Néu ban da timg tham gia c4c cong viéc part time hay thuc tp & cac co quan, doanh nghiép thi dimg ngai ngan dé cép téi trong CV ctia minh. Muc kinh
nghiém lam viéc trong CV nén duoc chdm chut ki luéng Chimg chi va gidi thuéng trong CV Pay chinh 1a théng tin khién CV xin viéc ctia ban tré nén néi bat va khac biét. >> Cé thé ban quan tdm: Tim hiéu céch trinh bay bdo cdo thuc tap hoan hdo nhat cing TopCV Céch viét CV xin hoc béng du hoc chudn Néu ban dang du dinh xin hoc béng dé di du
hoc thi mét xin hoc béng du hoc chuén la khéng thé thiéu. Néu ban dang ling ting trong viéc trinh bay mot email d€ gti CV t6i nha tuyén dung, hay tham khao nhiing goi y sau cia TopCV nhé. Viéc viét thoéng tin cd nhan trong CV qué cau ky sé vo tinh khién nha tuyén dung “lac” trong luong thong tin qud 1ém va gap khé khan trong viéc chon loc
nhiimg théng tin ddng quan tAm. Néu ban dang tmg tuyén vao mét doanh nghiép hoac don gian chi la mét dy 4n nudc ngoai, mot céng viéc can st dung ngoai ngir dé giao ti€p véi dong nghiép, déi tac thi mét CV duoc viét bang ngoai ngir sé rat duoc chao dén. Mot sé sé thich lién quan téi nganh hoc hoédc cong viéc sé gitp ban l1dy duoc diém cong trong
mat nha tuyén dung nhw doc sach, xem phim song ngft Viét-Trung, dich thuét, tham gia vao cac hdi nhém trao di ngén ngit méi cudi tudn, v.vv.. S& cé nha tuyén dung thich ldng nghe nhiing muc tiéu “hdo huyén” clia ban, nhung ho chi chiém sé it ma théi. Néu chua tirmg cé co hoi lam viéc chinh thitc tai bat ky vi tri gi thi kinh nghiém lam viéc part
time hoac thuc tap cling khi€ n CV cho sinh vién chwa t6t nghiép cla ban tda sang. Ky nang lam viéc nhdm, kj nang gidi quyét van dé, ki nang giao tiép la nhiing ki nang céc ban sinh vién sé dé dang rén luyén duogc ngay tir khi con ngoéi trén ghé nha truong. Ban cang thé hién t6t cdc thong tin trong CV thi cang dé dang gay an twong v6i nha tuyén
dung. CV ban mém duoc st dung khi tmg vién Umg tuyén vao céc vi tri viéc lam dugc dang tuyén online, c6 thé nép CV cho nha tuyén dung truc ti€p hoac théng qua cac nén tang tuyén dung khac. CV nay sé la mot trong nhitng yéu t6 quyét dinh thanh bai ctia qué trinh xin hoc béng, vay cach viét CV xin hoc béng du hoc chuén la nhw thé nao? TopCV
cung cap nhiéu mau CV da dang vé thé loai nhuw mdu CV dong thoi gian, mdu CV &n tuwong, mau CV tiéu chudn, mau CV thanh lich, v.vv.. Ngoai nhitng théng tin co ban thi ban ciing c6 thé bé sung thanh tich clia nhitng dw 4n ban d& timg tham gia. Ngoai nhiing thong tin co ban trong CV xin viéc ké toén thi c4c chia sé vé kj nang, sé thich ciing déng
vai tro quan trong. Nén trinh bay céc thong tin &y nhw thé nao? Tir 16ng, tir viét tat, tir dia phuong cling han ché xuat hién trong CV. Khi nao cén st dung CV ban cing va khi nao can st dung CV ban mém? Véi CV xin viéc ké toan thi cac kj nang phuc vu truc ti€p cho coéng viéc nhw kj nang gidi quyét van dé, k§ nang hoc hdi, kj nang lap ké hoach, k¥
ndng quan ly thoi gian déu duoc danh gid cao. Buéc 5: Luu CV. VAy sw khac nhau gitta hai dang CV nay la gi? Hay han ché xudt CV duéi dang anh va chén truc tié€p vao mail nhé, diéu nay cé thé khién CV clia ban bi v& nét hoac co lai, rat khé dé ti€p can théng tin. Thit tw sédp xép tot trong CV duoc hiéu nhw sau: Thong tin cd nhan + Anh chan dung Muc
tiéu nghé nghiép Trinh d6 hoc van Kinh nghiém lam viéc Bang cap, giai thudng, chimg chi Nhimg dw &n da tham gia (néu c6) Ky nang Sé& thich Théng tin ngudi tham chiéu Gii CV duéi dang Word CV duéi dang Word khéng duoc tinh 1a mot 16i trong qué trinh giri CV nhitng dé khong phai dang tép téi uvu d€ gii CV véi nhiing ly do sau: Khdng phai nha
tuyén dung nao ciing st dung hé diéu hanh Windows, vy nén néu ban glti mét CV duéi dang file Word, viéc 16i phong chit, 16i gidn cach dong la diéu khong thé tranh khoi. Ban da va dang lam gi dé theo dudi dam mé d6? Kién thitc rat quan trong nhung nhitng ky nang, kinh nghiém ban trau déi duoc ngoai truong hoc chinh la mét di€m cong rat 16m
trong CV xin hoc béng du hoc. Mau CV xin viéc hanh chinh nhén sw cén chin chu, gon gang, ngoai nhiing thong tin co ban vé ban than ciing nhw 1y lich hoc tip thi tmg vién Ung tuyén vao vi tri hanh chinh nhén sv ciing can chu trong téi nhitng hoat dong xa hoi da tham gia néu cd, day sé 1a mot diém cong rat 16n trong CV cia tng vién. Nhiéu nha
tuyén dung san sang bd thoi gian dé déi chiéu véi truong 16p noi ban dé cap téi trong CV. DE tao CV online don gian mién phi trén TopCV ban chi can lam theo huéng d&n sau day: Budc 1: Truy cap vao trang chi cia TopCV tai duong dan: , chon Mau CV hoéc truc tiép st dung duong dan sau: Buéc 2: Chon Tao CV va chon cho minh loai CV yéu thich.
Ghi ré tén clia truong Pai hoc, Cao dang, Trung cap hoac cac co sé gido duc khac ma ban da va dang theo hoc. Néu ngan gon qud trinh hoc tap cta ban: Trudng, 16p, chuyén nganh hoc, diém GPA. S6 dién thoai lién lac. Pinh kém CV dang .pdf trong email. Pirmg quén chia sé nhiing kién thic, kinh nghiém ban da tiép thu va hoc tap duoc véi nhig vi tri
ay nhé. Néu mudn thay déi thong tin trén CV, ban chi can vao lai trang “Tao CV”, chon “Qudn ly CV” va stra CV cii theo y clia minh, rat tién loi. Néu ban chua timg lam viéc tai mét vi tri chinh thitc thi nhitng céng viéc part time hoac thuc tap ban da tham gia khi con ngéi trén ghé nha trudng ciing la mét thong tin dang giéd dé€ dua vao CV. CV tiéng
Trung cling giéng nhu CV cdc ngdén ngit khic, déu can dam bado cac ndi dung co ban nhuw sau: Trong muc théng tin cd nhan trong CV tiéng Trung ban hay cht y dam bao cdc dau muc sau: Ho va tén day du £% Ngay sinh 4 HH Dia chi il S6 dién thoai BiES%3 Email B FH4 Muc tiéu nghé nghiép: BRll B#R Viét van tat muc tiéu nghé nghiép cta ban
trong twong lai, d6 cé thé 1a muc tiéu ngdn han hoac dai han, va 13 rat t6t néu muc tiéu d6 dwoc phéat trién tir chinh céng viéc ma ban da va dang trai nghiém. Pay sé diém cong va 1a yéu té dé cac nha tuyén dung danh gia cao vé trinh d6 nang luc chuyén mén cfia ban. Tuy khéng bat budc nhung bang cap, chimg chi c6 thé gitp ban khdng dinh minh da
trang bi du kién thitrc trén mat ly thuyét dé bat tay vao cong viéc mot cdch nhanh chéng va hiéu quéd nhéat. CV déng vai trd quan trong trong qua trinh xin viéc CV tap trung vao nhiimng théng tin lién quan téi viéc lam va hoc van. Nhitng kinh nghiém viéc lam ruat ra tir cong viéc cii hodc nhimng dw 4n da thyc hién la moét diém cong trong mat nha tuyén
dung. Néu muén tham khdo CV nganh marketing ban cé thé tham khao mau CV duéi day ctia TopCV. Tuy nhién 1am thé nao dé thuyét phuc nha tuyén dung nhan ban vao lam khi ban than ban chua hé cé kinh nghiém lam viéc truéc d6? Ngoai ra, viéc in CV 1 mat cling dé€ nha tuyén dung khong bd 1& théng tin & mat sau. dé img vién cé thé dat ty 1&
trang tuyén cao nhat. Néu ban da ting ddm nhan céc vi tri lién quan téi nganh marketing cho cac dw &n quang ba san phdm, dich vu truwéc dé thi hédy chia sé véi nha tuyén dung trong mau CV nganh marketing nhé. tuy theo nhu cau cta doanh nghiép. Pau la nhiing tiéu chi ban nén ddm bao dé CV ctia minh khéng bi troén 1an véi rat nhiéu tng vién
khéc? Ung vién c6 can chuén bi sdn CV ban ctimg khi tham gia phdng van hay khéng? Rat nhiéu nha tuyén dung cé nhu cau déi chiéu thong vé kinh nghiém lam viéc clia tmg vién véi co quan, doanh nghiép cii, vi vy ban ciling nén chudn bi mét phan théng tin tham chiéu véi nguoi phu trach truc ti€p cong viéc ctua ban & ché lam cii. Thong tin nguoi
tham chiéu trong CV Nguoi tham chiéu trong CV 1a gi? Vé hinh thitc, CV can duoc trinh bay chin chu, ré rang va dé nhin, dé doc, khéng nén st dung qué nhiéu mau sac, phong chit trong CV ké toan . CV xin viéc ban cimg thuong duoc duoc mg vién mang t6i buéi phong van truc tiép, ngoai ra, nha tuyén dung khi tham gia phéng van ciing rat thuong
xuyén chuén bi san cho minh m6t CV ban cimg dugc in tir CV ban mém tng vién da ndp truéc dd. Kinh nghiém lam viéc trong CV DAy la muc dé ban thda thich thé hién cho nha tuyén dung thdy nhimg ki nang, kinh nghiém ma ban tich cép duwgc & nhitng cong viéc trudc d6. (Poc sach, du lich, viét 1ach, v.v..). CV file Word c6 thé chinh stra boi bat ky ai
sau khi luu vé mdy, vi viy dé dam bao nhiing thong tin cta ban duwoc “nguyén ven” khi téi tay nha tuyén dung, hay han ché st dung CV file Word. Nén in CV 1 mat hay 2 mat? Yéu cau tuyén dung cua nganh nay kha khat khe nén CV ciing nén duoc trinh bay chinh chu va gon gang. Mau CV nganh nghé tai TopCV luén ddm bao nhiing théng tin can thiét
ctia mdt CV chuén, déng thoi cung cadp nhiéu lya chon vé mau séc, cach trinh bay. CV du hoc cé thé duoc trinh bay bang tiéng Viét hodc tiéng Anh tuy theo yéu cau cla truong hoc noi ban xin hoc béng, tuy nhién tiéng Anh luén 1a sy lwa chon t6i wu. Céch viét tiéu dé CV don gidn ma hiéu qua nhat la: CV - Ho va tén Ung vién - Vi tri dang Gmg tuyén Vi
du: CV - Nguyén Minh Anh - Nhan vién kinh doanh Théng tin c4 nhan trong CV Trong muc nay hay néu ra nhiing théng tin co ban nhéat, khong nén qué sa da vao cau chitr va viét dai dong. Khong chi vay, ban ciing c6 thé dé cap téi cac cau lac bd, hoéi nhém véi chi dé lién quan téi cong viéc dang tmg tuyén ma ban da tham gia, day cling la mot diém
cOng 16n trong méat nha tuyén dung. Ban cé thé dé cap téi nhitng bang cap, gidi thudng ban dat dwoc khi con ngodi trén ghé nha trudong hoac nhitng thanh tuu trong qué trinh céng téc tai nhitng doanh nghiép cii. Vi du vé muc tiéu ngan han va dai han trong CV cho vi tri Digital Marketing: Muc tiéu ngan han trong CV: Hoc duogc cach chay ads va do chi
s6 chay ads trong phan tin bai, hoc cdch tao mot content bat trend va chia sé content trén cdc mang xa hdi. Néu la sinh vién mdi chua t6t nghiép va chua dinh hinh duwoc huéng phéat trién lau dai thi ban c6 thé dé cip téi muc tiéu ngan han trong CV nhw hoc thém nhiimg ky ndng chuyén moén trong 1 nam téi. Pa s6 nhiing sinh vién nang dong, nhiét huyét
va c6 tinh than hoc héi déu da trai qua it nhat mot vi tri part time hodc thuc tap sinh trong qué trinh hoc tap, chinh nhitng céng viéc dé sé gitp céc ban duoc sém co x4t véi moi truong lam viée sau nay. Nhitng ching chi ngoai ngir (néu c6) cling 1la mot diém cdng rat 16m. Sau day la mét vi du vé kinh nghiém lam viéc Digital Marketing bang tiéng Anh: “
- Develop online advertising campaign/plan - Operate advertising channels (Facebook, Google...) and develop creative content on Youtube, Tiktok Participate in the implementation of brand development campaigns on a digital platform - Track and optimize advertising campaigns, optimize bid prices and conversion rate sets CPA, CTR, CPM, CPC,...
Hay danh 2-3 dong dé néu ly do ban than ban phu hop véi cong viéc nay (cé thé dé cap so qua téi kinh nghiém lam viéc, ki nang cing, k¥ nang mém, v.vv..) Bay td mong muén dugc lam viéc trong méi truong ning dong, chuyén nghiép cta cong ty. Tao CV online mién phi trén TopCV Clung véi su gia tdng dang ké ctia nhu cau tuyén dung, rat nhiéu nén
tdng truc tuyén da ra doi nhdm dap mg nhu cau clia img vién va ca nha tuyén dung. Hay tham khao cdc mau CV xin viéc sau day: Cach viét CV xin viéc tiéng Anh chuén Tiéng Anh da va dang 1a ngoai ngit duwoc hoc va st dung rat nhiéu trong cac co quan, doanh nghiép. S& thich trong CV ciing 1a mét trong nhiing yéu t6 quan trong dé nha tuyén dung
nhin nhén khai quat vé tinh céch cta ing vién, sau dé dwa ra nhitng danh gia so bd vé d6 phu hop clia ng vién véi cong viéc. Ngoai ra, TopCV méi cdp nhat thém cdc mau CV “trendy” phu hop véi nhitng tmg vién dang tim kiém mot mau CV ddc, la nhu: TinTop - Ldy cam hing tlr ting dung Tinder SpotTop - Lay cam hing tir streaming 4m nhac InstaTop
- Ly cam humg tir Instagram Va con rat nhiéu mau CV online sap ra mat ti€p theo nhu TikTop, FaceTop, GoTop,... la nhimng y ban cé thé liét ké vao CV xin viéc clia minh. Néu c6 16i sai ¢6 thé 1én trang tai CV online dé chinh stra thay vi gach x6a gay mat thdm my. Vay CV gém nhiing gi ? >Diém manh diém yéu trong CV Piém manh diém yéu trong CV
khéng phai mdt muc bat budc, tuy nhién sé gitip nha tuyén dung cé céi nhin chinh x4c hon vé con nguodi va kha nang cta ban. Ban hay cht y dién tat cd nhiing chimg chi, gidi thuéng ma ban da dat duoc trong suét qué trinh hoc tap, diéu nay sé khién CV clia ban tréd nén sang gia va ndi bat hon rat nhiéu. Giai thuéng va chimg chi hoac don gian chi 1a
thanh tuu ban dat dwoc & ché lam cit khong chi thé hién ban 1a mét img vién nang dong, nhiét huyét ma con gép phan khang dinh vén kién thitc chuyén moén sau rong ctia ban. Sé thich trong CV danh cho sinh vién chua t6t nghiép khong doi héi phitc tap, tuy nhién hiy khéo 1éo lwa chon nhitng sé thich c6 thé gitp ich trong coéng viéc sau nay nhuw doc
sach, xem phim dé trau déi kién thitc, hoc ngoai ngtt, di du lich, v.vv.. C6 thé dé cap téi diém GPA, két qua tét nghiép nam cuéi, nhiing chimg chi ngoai ngit, tin hoc, v.vv.. Ngoai ra, déi v6i mot sé truong hop tng viéc duoc yéu cau hoac c6 nhu cau phdng van truc tuyén thi CV ban mém hay CV online ciing sé phat huy t6i da cong dung clia minh. va
nhitng gidi thuéng ban da gat hai duwoc. Mot s6 mau CV chuén, doc, la tai TopCV Budc 3: Chon ngdn ngir va mau sac CV. V& ban chat, CV xin viéc khong phai la to khai 1y lich ty thudt ma 1a ban tém tat nhitng théng tin co ban nhat vé Umg vién, cling nhw trinh dé hoc van, kinh nghiém lam viéc, cic ki nang lién quan téi cong viéc ma Umg vién mudén Ung
tuyén. Néu ban chwa hinh dung duoc nhiing chi tiét xuat hién trong CV xin viéc IT thi cé thé tham khdo méu CV xin viéc IT duéi day cua TopCV. In CV 2 mat cé uwu diém tiét kiém chi phi khi in va tiét kiém tai nguyén gidy, tuy nhién nha tuyén dung sé khé khé khan dé 1at CV ctia ban, chua ké trong qud trinh in CV 2 mat néu ban khéng cai dat chuén thi
rat cé thé CV clia ban sé bi in v4i hai mat nam & hai chiéu xudi-doc khac nhau. Tuy tinh hinh tuyén dung ngay nay la khéng qué canh tranh, mg vién van nén chuén bi cho minh mét mau CV IT chuén. Ngoai ra, mot sé kj nang nhw ki nang giao tiép, ki nang dam phén, thuyét phuc, ki nang gidi quyét van dé ciing can duoc néu ra, béi nhan vién kinh
doanh la nguoi ti€p xdc va lam viéc véi khach hang rat thuong xuyén. Loi két Néu ban dang cé nhu cau tim viéc lam tuy nhién chuwa biét lam sao dé tao CV xin viéc chuén dé tré nén an tuwong trong mat nha tuyén dung, dung chan chir trai nghiém céng cu tao CV mién phi clia TopCV dé€ chuédn bi cho ban than nhiing chiéc CV chit lwong ca vé hinh thirc
1an néi dung nhé. Ba ly do dé nén mang theo CV ban ctmng t6i budi phong van la: D€ lai 4n tuwong tét trong mat nha tuyén dung, khién nha tuyén dung cam thay day la mot img vién cén than, chu déo. Muc tiéu nghé nghiép khong chi thé hién nguyén vong ctia ban véi vi tri céng viéc dang img tuyén ma con cho thay cach ban dang dinh huéng cho tuong
lai ciia chinh minh. Nganh Marketing thuong tuyén dung nhiing vi tri nhw marketing online , telemarketing , content marketing , digital marketing , v.vv.. Pién theo dinh dang clia nguoi Nhat: [Nam] & [Thang] B[NgaylH Dia chi {£Fr S6 dién thoai E;EFHS Email EX—)lL Muc tiéu nghé nghiép: ¥ + U 7 B4 Hay néu ngan gon muc tiéu nghé nghiép cua
ban trong CV tiéng Nhat, vi du véi vi tri Digital Marketing nhu sau: “EYVRADBRBTIIINI =TT 4 Y TREEICRDL\TY, RBFIC, SESEURICTODI =TTV IIR—Iv—CBNBELDIC, EFIWRBRAFIVEZY, HE L. BLEI3DE1)TY, ” Trinh dd hoc van, bang cap: #F Tham khao mot s tir vung vé bang cap trong tiéng Nhat: Piém trung
binh GPA ( £#55 ) Thuc tap sinh 41 >4 —> < w7 Clr nhan ¥ = Thac si €L Tién si {8+ Gido sw #% Hay néu van tat kinh nghiém lam viéc clia ban bang tiéng Nhat. Mau CV xin viéc IT chuén tai TopCV Mau CV xin viéc nhan vién kinh doanh Nhén vién kinh doanh 1a mét trong nhitng vi tri cé nhu cau tuyén dung l6n va tuyén lién tuc. Vi du: 2014-2018:
Truong Pai hoc Ha NOi Chuyén nganh Ngon ngit Anh M6t luu v cho tmg vién khi viét vé trinh d6 hoc van trong CV la céc ban nén trung thuc va ghi chinh xéc céc thong tin lién quan téi mon hoc. Khong nén liét ké qua nhiéu sé thich khoéng lién quan la diéu ma Gng vién nén luu y khi trinh bay sé thich trong CV . Tham khao vi du CV cho sinh vién méi ra
truong Céch viét CV xin thuc tap cho sinh vién Tham gia c4c cong viéc ban thoi gian hoac thuc tap tir sém sé giup céc ban sinh vién cé co héi co xat véi moéi truong lam viéc, c6 thém dinh hinh vé nghé nghiép tuong lai, ngoai ra con cé thém thu nhap dé nang cao mirc séng. Pau la nhitng diém can luu y? Vi du kinh nghiém lam viéc cla vi tri Digital
Marketing nhu sau: “-$IEEL &iEo/H K BE £RiE (Facebook , Google ...) FEYoutubefTiktok EALBIBAR , S5EERF I A LLHERIELRIEH -REFENELTSRY , RICHNFEAZE 90 CPA, CTR, CPM , CPC, ... V6i diém yéu trong CV, hdy néu nhimg han ché ban dang mac phai va phuong huéng gidi quyét nhiing di€m yéu d6 d€ tién xa hon trong
cong viéc. P6i v6i hinh thirc cia mau CV xin viéc cham séc can trinh bay rd rang, dac biét nhan manh vao kinh nghiém lam viéc, thai d6 lam viéc clia tmg vién. Vi du: Nguyén Minh Anh - Truéng phong Marketing Céng ty C6 phan TopCV Viét Nam SPT: 0123456789 Céach viét CV xin viéc chudn CV khéng chi la ban tém tat thong tin c nhén, trinh d6 hoc
van, kinh nghiém viéc lam ctia ban ma con 1a céng cu gitup ban thé hién duoc nang luc cua minh, khién ban than trd nén ndi bat trong s6 hang tram, hang ngan tng vién. Nganh hanh chinh nhan sy bao gém cac céng viéc lién quan téi “hanh chinh” va “nhan su” véi cac vi tri 1é tan, tuyén dung, ké todn, v.vv.. Thanh tuu, gidi thwéng hodc ching chi: %

#F - B8 - (IBFE Ngoai nhimg thanh tyu da dat dwoc & choé lam cii, ban ciing cé thé dé cap téi nhimmg giai thudng tir nhitng cudc thi ban da tham gia, hoac don gian la ching chi tiéng Nhat ma ban dang s& hitu nhw JLPT, NAT-TEST hoac TOP ] 1a ba loai chimg chi tiéng Nhat phé bién nhat tai Viét Nam. S& thich cd nhan: 45 - #k - 528 B MOt trong
nhiimg meo dé muc s& thich c4 nhan trong CV tiéng Nhéat clia ban phéat huy téi da tdc dung la hay chon loc nhitng s& thich cé thé mang lai loi thé trong céng viéc clia ban, vi du nhw doc séach, xem phim song ngit Viét-Nhat, tham gia cac khoa trao d6i ngén ngit méi cudi tuadn, v.vv.. Muc tiéu dai han trong CV: Hoc tap, rén luyén, ndng cao nang luc chuyén
mon dé trd thanh truéng phong Marketing chuyén nghiép trong vong 5 nam téi. Ban hay trinh bay CV xin thuc tdp mot cach khoa hoc, logic, tranh hét sitc nhitng 16i chinh ta, gach x6a trong bai vi s& khién CV trd nén thiéu chuyén nghiép, chin chu. Tao va chinh stra thong tin trong CV online dé dang v6i TopCV La mdt trong nhitng nguoi tién phong
trong céng cu tao CV online mién phi, TopCV da va dang cung cdp cho ngudi dung nhitng mau CV chuén, doc, la véi da dang mau séc, nganh nghé. >> Xem thém: Nhiing chia sé vé muc tiéu nghé nghiép trong CV ma ban can biét Trinh d6 hoc van trong CV Unhg vién nén néu tir cAp Pai hoc/ Cao dang/ Trung cap tré 1én, kém theo dé 1a nién khéa cling
nhw nganh hoc cu thé & trong trudong hoac khéa hoc & bén ngoai néu cé. M6t sé tir vung lién quan téi bang cap, trinh dd hoc van trong tiéng Trung. Bé cuc CV khong hop 1y Hay sap xép cac v trong CV tir nhitng thong tin co ban téi nhitng théng tin chuyén mén hon. Quy mdé dw 4n, thanh phan tham gia, k&t qua dw 4n va dac biét 1a mé ta céng viéc cla
ban trong dw an d6 la nhitng chi tiét ban khong nén bé qua. Nhiing k§y nang trong céng viéc ma ban nén rén luyén va chia sé trong CV gom c6: Ky nang giao ti€p j&8388E/]1 Ky ndng séng tao BIfFEES] K§ nang 1ap k€ hoach #%IEE/] K ndng lam viéc nhém HIBAMMESRES) K§ ndng gidi quyét van dé [a)@f#REE/] Ky nang quan ly thoi gian A& &S] K§ ndng
hoc héi Z3J8£/ K§ nang dam phan #¥I8£77 K§ nang lanh dao 4S8/ Céch viét CV &n tuong cho sinh vién méi ra truong Mot trong nhitng phan quan trong ctia CV la kinh nghiém viéc lam béi day la mét trong nhiing co s& dé nha tuyén dung dodn duoc kha ndng thich nghi véi cong viéc méi ctia img vién. Mau CV xin viéc Hanh chinh nhan sy chudn
Néu ban chwa hinh dung duwoc nén trinh bay mot CV tmg tuyén vao vi tri nay nhw thé nado, hay tham khdo mAu CV xin viéc hanh chinh nhan sy duéi day ctia TopCV nhé! Céch tao mau CV xin viéc don gidn Vay dau la nhiing cach dé tao CV xin viéc don gidn nhat? Ky ndng trong CV Ngoai nhiing kién thitc chuyén mén thi ban cling nén chuén bi cho
nhitng nhitng k§ nang nhéat dinh dé tién hanh céng viéc thuén loi va hiéu qua hon. Hinh thtic nép CV nay rat nhanh chdng va tién loi cho ca tmg vién va nha tuyén dung. Mau CV xin viéc cham s6c can chu trong nhitng chi tiét vé kinh nghiém lam viéc va ky nang boi day la mot cong viéc thuomg xuyén phai chiu nhiéu &p lyc va tiép xtc rat nhiéu véi
khéach hang. Néu ban dang c6 y dinh tmg tuyén vao céc céng viéc cé st dung tiéng Trung nhw mét diéu kién bat budc thi CV tiéng Trung la khéng thé thi€u. Khi ndp CV xin viéc cho nha tuyén dung tmg vién ludn cé hai sw Iya chon, hoac CV ban ctimg hoac CV ban mém. C6 kién thirc va kj nang van la chwa du, nha tuyén dung sé rat hai long néu ung
vién ctia minh cé nhiitng sé thich vira mang mau sac cé nhan, vira chimg td mg vién cé thé nhanh chéng hoa hop véi méi truonmg lam viéc méi. Cau tra 1oi 1a c6. Mau CV xin viéc cham s6c khach hang ban cé thé tham khao tai TopCV Mau CV xin viéc marketing Marketing dang la mét trong nhitng nganh nghé c6 sitc hut 16n, dac biét 1a déi véi giéi tré nho
tinh chat nang dong, tré trung trong coéng viéc. S& thich cad nhén: Interests Ky nang: Skills Mot s6 tir vung lién quan t6i ki ndng trong mau CV tiéng Anh danh cho ban: K§ ndng giao tiép Communication skills K nang sang tao Creative skills Ki nang lap ké hoach Planning skills K§ nang lam viéc nhém Teamwork skill K§ nang giai quyét van dé



Problem-solving skills Ki nang quan 1y thoi gian Time management skills K§ nang hoc héi Learning skills K§ nang dam phén Negotiation skills K§ nang lanh dao Leadership skills >> Xem thém: Téng hop CV tham kh&o cdc nhém nganh ca Tiéng Anh va Tiéng Viét Tham khdo méu CV xin viéc Tiéng Anh vi tri ké todn Céch viét CV xin viéc tiéng Nhat
chuén Viéc cdc doanh nghiép Nhat Ban tai Viét Nam duoc 1ap nén cang nhiéu dan dén nhu cau viéc lam lién quan téi ngoai ngir Nhat ciing tdng cao, khi d6 mét mau CV tiéng Nhat chuén la diéu ban nén chuén bi that kj ludng. Mau CV xin viéc nhan vién kinh doanh chudn Mau CV xin viéc cham séc khach hang Véi thu nhap hap dan va dai ngo cao,
viéc lam cham séc khach hang dang trd thanh mot trong nhiing céng viéc “hot” nhat trén thi truong tuyén dung hién gid, di cung véi dé 1a sw canh tranh gat gao giita céc ting vién, d6 1a 1y do ban nén can CV xin viéc chdm séc khach hang cta minh trd nén néi bat. Bén canh dé, tai TopCV ban sé duoc cung cap cac théng bao tuyén dung cta cac doanh
nghiép 16n nhé trén ca nuéc. Ung vién tw dién cac thong tin c4 nhan, hoc van, kinh nghiém viéc lam vao trang va sau dé nhan luwu. Tiéu dé CV xin viéc Pay 1a mot muc can thiét khi tao mét CV ban mém nhung khéng phai img vién nao ciing chi y téi. Tiéu dé CV nén dé ngén gon nhung van da nhing théng tin co ban vé tmg vién ciing nhuw vi tri cong
viéc, viéc nay giup nha tuyén dung dé dang tim thay hé so cta ban trong sé hang chuc, hang tram CV nhan dwoc méi ngay. Mau CV xin viéc ké todn chudn dep Mau CV xin viéc IT Trong ky nguyén cong nghé 4.0 nganh IT dang tré nén hot hon bao gio hét, di kém véi d6 la rat nhiéu co hoi viéc lam IT véi dadi ngd tot. Hay néu van tat cac thong tin vé ban
than nhu ho tén day dl, ngay thdng nam sinh, dia chi, thw dién t& va néu c6 thé hay chia sé cac trang web noi nha tuyén dung c6 thé hiéu nhiéu hon vé ban nhw Facebook, Instagram, blog c4 nhan. Sau d6 néu ngan gon ly do ban biét téi tin tuyén dung cua céng ty. Ngay thdng nam sinh: S dung ngay thdng nam sinh trong Thé can cuwéc/Chimg minh
nhéan dan. CV file Word c6 nhitng han ché nhat dinh vé bé cuc va mau sac. Nguoi Nhat thuong khong qué khuyén khich tmg vién nhay viéc lién tuc nén ban hay luu y ghi 1y do nghi viéc & nhitng ché lam cii that cdn than. Mau CV xin viéc k€ todn Viéc lam nganh K& todn yéu cau sw chinh xéc, ti mi dac biét véi cdc con s6. Véi viéc thé hién quyét tAm
khéc phuc diém yéu hién cd, nha tuyén dung sé nhin ra tinh than ham hoc hdi va lién tuc cai thién ban than ctia ban. Néu chua tung c6 kinh nghiém ti€p xtc véi thi truong viéc lam trudc dé thi ban hay dat muc tiéu véi nganh hoc chinh lam co sé, tir d6 vach ra muc tiéu ngan han va dai han tuy theo nang luc cta ban than. Mot s6 dé muc ban nén dé cap
téi trong CV tiéng Nhat la: Ho va tén day du &81& 8. Ngoai ra, néu chat lwong gidy khong cao thi viéc in CV 2 mat cling gitip muc in khéng bi han ra trang phia sau. Budc 4: Nhap thong tin theo nhitng muc déa duogc chi dinh trong CV. Mot diém sai 1éch cling c¢6 thé khién chiéc CV ban ti man chuén bi tré nén vé nghia. Vay céach viét CV tiéng Trung
nhu thé nao? Mau muc tiéu nghé nghiép bang tiéng Trung cho vi tri Digital Marketing dé ban tham khdo nhu sau: “RABIHESRHFEHR L. R , 23, HIMNESETUREE , MERRSERM DT WHNERLZE, ~ Trinh d6 hoc van, bang cap: #f , %4 Trinh d hoc van trong CV tiéng Trung sé gitp nha tuyén dung nhin nhan xem ban c6 du kién thic
chuyén nganh cho vi tri itmg tuyén nay khéng, vi vy ding ngai ngan chia sé diém trung binh hay b&ng cap ban dat duwogc. Hay liét ké truong hoc va nganh hoc ctia ban mét cach ngdn gon va rd rang. Chiéc CV clia ban sé tré nén néi bat giita hang nghin tmg vién chi véi mot vai thao tac don gidn va hoan toan mién phi. Nhitng théng tin cd nhan néu ra
trong CV déu rat co ban, du dé nha tuyén dung biét mg vién la ai, d& duoc dao tao qua nhitng truong 16p nao, da lam viéc tai nhiing co quan, doanh nghiép nao. Néu ban theo hoc céc khéa hoc ngoai ngit, nhitng chwong trinh gido duc chat lwong cao hoac lién két v6i cac truong hoc quéc té khéc thi dung quén ghi vao CV xin hoc béng du hoc clia minh
nhé. Mat khéc, so yéu ly lich lai di su vao thoéng tin vé ban than Gmg vién va timg thanh vién trong gia dinh tmg vién. Vi vy d€ dam bao cho chiéc CV da duoc chuén bi cau ky, ti mi clia ban dat tinh trang tét nhat, hay st dung CV dang .pdf. Cach viét CV tiéng Anh ciling khéng khéc nhiéu so véi CV tiéng Viét, ban ludén can dam bao day du nhimg
thong tin sau: Thong tin ca nhan: Personal details Trong muc nay hay trinh bay céc thong tin sau bang tiéng Anh: Ho va tén Full name Ngay thang nam sinh Date of birth (Vi du: 24 Aug, 1996) Dia chi Address S6 dién thoai Phone number Thuw dién tir Email Céc trang thong tin truc tuyén, mang xa hoi, blog Website Muc tiéu nghé nghiép: Career
objective Hay néu van tat muc tiéu nghé nghiép ctia ban bang tiéng Anh trong thoi gian téi. Ngoai ra, néu ban cé tinh thédi phéng nhing ki ndng, kinh nghiém minh dang cé, nha tuyén dung ciing cé thé phat hién ra thong qua mdt sé cau hdi chuyén mén trong budi phong van, vi vy hay chia sé théng tin mot cach khach quan, chinh x4c. Ngoai ra, trong
phén tin tic ban sé& duoc b sung cac kién thic vé nghé nghiép, cic cau hoéi thudong duoc nha tuyén dung dua ra trong buéi phong van, nhitng diéu can can chuén bi truéc khi di phong van, v.vv.. Muc tiéu qué thap hodc qué cao dé khién nha tuyén dung danh gia ban chwa ndm ro kha nang cta ban than. Thay vi gap CV lai ban c6 thé dé dang tim mua
ti dung tai liéu d€ ddm bao CV clia ban & trang thai tot nhat, khong cé nép gap hay nhau nat. CV ban mém/CV online 1a CV xin viéc duogc thuc hién trén méy tinh, cé thé trinh bay trén céng cu Microsoft Word (st dung ca online 1an offline), trén trang tinh Google Document hoéc trén cic nén tang hé tro tao CV chuén nhu TopCV. Ghi rd cic nganh hoc
dé nha tuyén dung danh gid duwgc mitc d6 phu hop cta ban véi cong viéc. Tham khado nhitng goi y sau day vé cach viét CV xin viéc tai TopCV. S& thich trong CV Sé& thich trong CV thuwong bi nhiéu mg vién coi nhe khi lam hé so xin viéc, tuy nhién day lai 1a muc théng tin dé€ ban thé hién duoc cé tinh cua riéng minh. -HREZFPWRNEMNTRER , LHIE
EMNEHEITYFES -ARANEH SEEBNFHRA , EENRTG , FALKFN SRS -nSE8E SME -2528EE , EHITYMME |, itXIFIEM” Thanh tuu, gidi thuwéng hodc chimg chi: AHE , 2210 , iEFH Néu khéi quat nhitng thanh tuu ban da dat duoc & nhitng chd lam cii, hoac chia sé nhitng chimg chi ngoai ngtr Trung ban da dat duoc nhw HSK, HSKK, TOCFL,
BCT dé khdng dinh ndng luc ngoai ngit ciia minh dap mg duoc yéu cau céng viéc. Piém trung binh, bang t6t nghiép hoac cac chimg chi, bang khen lién quan téi chuyén mén viéc 1am 1a nhitng diém cdéng rat 16m trong mét nha tuyén dung. Khong nén ghi biét danh vao trong muc nay. Cach viét CV cho sinh vién chua t6t nghiép Sinh vién méi ra truong
hau nhw chwa cé nhiéu kinh nghiém lam viéc cling nhw kj ndng chuyén mén hé tro viéc phét trién cong viéc tuong lai sau nay, vay lam thé nao dé CV cho sinh vién chwa t6t nghiép cta ban tré nén néi bat va dé lai ddu 4n trong nha tuyén dung? Tuy theo timg loai CV ma c6 nhiing loai mau séc khac nhau dé lwa chon, ban cé thé lwa chon mau sic phu
thudc vao cé tinh clia minh hodc don gidn chi 1a nhitng mau sac khop véi logo doanh nghiép dé nha tuyén dung nhin ra sy chin chu , dau tw ting chi tiét nhd cua ban. Hay mang theo CV ban ctimng khi téi budi phdng van nhé CV gém nhiing gi? Tuy theo yéu cdu céng viéc ma ban nén liét ké nhitng ki nang trong CV khéc nhau. Ngoai ra, cdc k¥ nang phuc
vu cho céng viéc nhu ky nang giao tiép, ki ndng gidi quyét van dé, ky nang dam phén ciling nén dugc dé cap téi. Mot thong tin sai 1éch ciling cé thé khién CV cua ban bi loai ngay lap tirc. TopCV chic ban thanh cong! Vi vay, 1oi khuyén la néu cé diéu kién, ban hay dau tw mdt loai gidy in t6t va in CV 1 mat th6i nhé. Nganh IT bao gém nhiéu vi tri khéc
nhau dé€ mg tuyén nhw IT phéan cting, IT phan mém, IT support, IT helpdesk, 1ap trinh vién PHP, 14p trinh vién Java, v.vv.. Tai TopCV ban cé thé lwa chon nhiing loai ngén ngit nhw tiéng Viét, tiéng Anh hodc tiéng Nhat tuy theo nhu ciu. Rat nhiéu nha tuyén dung cé théi quen ghi lai nhiing diéu ddng chl y ngay trén CV clia ban. Néu ban dang ing tuyén
vao nhitng cong viéc lién quan dén thiét k&, nghé thuéat thi mot CV ty thiét ké sé la mot diém cdng rat 16m trong mat nha tuyén dung, bédi khi d6 CV khong con chi la mot cong cu truyén tai thong tin ma con la moét vi du dé€ nha tuyén dung nhin ra sy sdng tao, khéo léo trong con ngudi ban. Pay la cdch nhanh nhat d€ danh gia so bd trinh do, kién thic cua
ban khi dén véi vi tri dang img tuyén nay. CV nganh ké& toan c6 thé chia thanh céc vi tri cu thé: K& todn trudng, ké toan kho, ké toan ban hang, ké toan no, ké toan doanh thu, v.vv.. CV xin viéc duoc coi nhw “bd mat” cta ing vién, dé€ lai &n twong ban dau cho nha tuyén dung, vi vay CV thuong duoc cham chit ki cang tir ndi dung téi hinh thitc. Du chi la
chi ti€t nhd nhung viéc nén in CV 1 méat hay 2 mat cling anh huéng it nhiéu téi chat lwong CV clia ban. Tai CV mién phi tir TopCV nhanh chdng, dé dang M6t sé luu y khi viét CV ban nén nam ré Pam bao vé mat chinh ta, ngi phap CV la cong cu ma qua do6 ban c6 thé thé hién trinh d6, ndng luc clia minh, 1a bd mat cua ing vién, vi vay hay chi y téi
nhiing yéu té co ban nhat nhw chinh ta, ngtt phép. Nhin chung, CV tiéng Nhat ciing can dap ing nhitng théng tin c4 nhan co ban, trinh d6 hoc van, kinh nghiém lam viéc, cu thé nhw sau. At the same time, study, practice, and improve professional skills to become a professional Marketing Manager within the next 5 years.” Trinh d6 hoc van, bang cap:
Education and Qualifications Mét sé tir vung vé trinh dd hoc van, bang cap bang tiéng Anh ban nén st dung trong CV xin viéc tiéng Anh: GPA (Grade point average) Piém trung binh Internship Thuc tap sinh B.A. (Bachelor of Arts) Ctr nhan Master Thac si Ph.D/Dr Tién si Professor Gido sw Associate Professor Phé gido sw Academic Rank/Academic title
Hoc ham, hoc vi Baccalaureate Tu tai, t6t nghiép Trung hoc Phé thong Kinh nghiém lam viéc: Work experience Hay gach ddu dong van tat nhitng c6ng viéc chinh ban da timg dam nhén & ché lam cii bang tiéng Anh. D€ Gmg tuyén vao vi tri viéc lam tiéng Anh thi mAu CV tiéng Anh la khong thé thiéu. Ho va tén: Str dung tén that, nén viét in hoa tat ca
céc chir, day du ddu cAu. Pam mé cua ban la gi? Nén nhd, nha tuyén dung chi quan tdm téi nhimg kinh nghiém, kién thitc chuyén mén phuc vu cho cong viéc ban dang mg tuyén. Néu mudn chia sé nhiéu hon véi nha tuyén dung, hay trao déi trong buéi phdng van. CV cé thé duoc trinh bay dudéi nhiéu dang, nhiéu ngdén ngit, nhiéu mau sac, tuy nhién
mau chét van 1a phai ddm bao céc théng tin lién quan téi cd nhan Gng vién, kinh nghiém viéc lam, trinh d6 hoc van, v.vv.. Do tinh chéat cong viéc nén mau CV xin viéc marketing khuyén khich trinh bay sdng tao, mau sac nhung ciing nén chd y can dé nhin, dé doc. Mau CV xin viéc lam ké toan ciling can néu ra bang cdp, chimg chi va kinh nghiém ban
tich lity duoc. Ban c6 thé lya chon thém muc théng tin hoéc lugc bét nhé tinh ndng cd nhan héa muc CV nhw hinh dwéi day. VAy nén viét gi trong phan sé thich trong CV? Tuy nhién ban ciing ding nén qué khat khe trong van dé nay ma hay tu tin chia sé nhiing sé thich cia minh trong CV. Luu y 1a muc tiéu nén phi hop véi tinh hinh thuc té. Ngoai viéc
liét ké cac k§ ndng trén thi ban cling c6 thé danh gia do thuan thuc k§ ndng trén thang diém 5 dé€ nha tuyén dung cé cai nhin chinh xac hon vé céc k¥ ndng ban sé hitu, déng thoi ban ciing cé thé ty ddnh gia duoc ki ndng clia minh dang thiéu hut & ddu dé trau déi bé sung kip thoi. Viét CV qud dai Khi nhan CV clia Umg vién, diéu duy nhat ma nha tuyén
dung quan tam la nhiing kinh nghiém viéc lam, trinh d6 hoc van va ky nang, s thich c6 thé hé tro ban trong céng viéc sau nay, vi vay néu ban ghi CV quéa dai va khong di vao trong tdm sé rat khé dé nha tuyén dung doc hét CV cta ban, vira ton thoi gian ctia doi bén vira d€ lai 4n tuwong khong tot. Pung dat muc tiéu qué thap sé khién nha tuyén dung
cam thdy ban la nguoi thiéu y chi, nhung déng thoi cling dung dat muc tiéu qué “dao to bua lén”. Nhitng cum tlr “hoi hot” trong CV “Cé nhan day hoai bdo”, “Co6 tinh than lam viéc tét”, “C6 kha ndng thuyét phuc”, “Cé ky nang thuyét trinh”, “Cé ky nang lanh dao”, v.vv.. tlly theo nhu cau tuyén dung ctia doanh nghiép. Tuy nhién hay nhé rang CV la ban
liét ké, khéng phai ban mé ta, vi vy dimg qua lac trong cau chit clia chinh minh ma nén viét van tat, ngan gon. Ngoai ra, kha nang tinh toan, lam viéc véi bang tinh, chiu &p luc cling rat can thiét, nhat la trong nhiing dip cao diém nhw ddu thang, cuéi thédng, cudi ndm. CV ban mém duoc st dung rong rai béi tinh tién dung, da dang vé mau sic, mau ma
CV bén cimg Sau khi in CV bdn mém ra gidy ching ta c6 CV ban cimg. Néu ban chuwa ting lam viéc trudc do6, hdy dién thong tin cta gido vién phu trach nganh hoc ctia ban. Céc théng tin vé ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi, phwong thirc lién lac ghi ngan gon, ro rang. dugc coi la nhitng cum tir “hoi hot” trong CV béi nhitng cum tir dé gan nhw la vo
nghia va khéng chimg té duoc bat cit wvu diém gi & ban than ban. déu c6 thé trau déi va téi luyén tir sém. CV theo nganh nghé phé bién Néu ban dang c6 nhu cau tmg tuyén vao nhitng cong viéc dang phé bién hién tai va chwa biét nén viét CV online nhw thé nao dé phl hop nhat v6i nganh nghé dang ting tuyén, vay hay tham khao nhiing mau CV theo
nganh nghé ctia TopCV. S& thich cd nhan: Poc séch, nghe nhac, di du lich, tham gia céc ciu lac bd, héi nhém dé trao ddi kién thitc chuyén moén, v.vv.. Nhung déi véi nhitng ban sinh vién méi ra truong chua tung lam viéc tai bat ky co quan, doanh nghiép nao thi day lai 1a mot cdu héi khé. >> Xem thém: Nhimmg luu v khi viét CV xin viéc ma ban khéng
nén boé qua Cach giri CV qua mail Thuong khi tmg tuyén ban c6 nhiéu Iya chon dé giri CV cho nha tuyén dung, mét trong sé dé la giri CV qua mail. Ping quén kiém tra mot luot dia chi email, ndi dung email cho chinh x4c trudc khi nhan glti ban nhé. Vé s thich, ban c6 thé ghi nhiing viéc thuong lam trong thoi gian rdnh réi nhw nghe nhac, doc séch,
xem phim, mét s6 hoat dong nhuw hoc ngoai ngir hoac tham gia cidc hoi nhém trao déi ngoai ngtr dinh ky néu ciing sé tao thém loi thé cho CV xin hoc béng du hoc cua ban. Véi diém manh trong CV, ban hay ghi mot cach trung thuc va chinh xéac, khéng nén thdi phong nhiing diém manh ctia ban than vi chi véi mét vai cau héi don gian trong vong phdng
van, nha tuyén dung sé dé dang phat hién ra ddu mdéi la kha nang that sw ctia ban. M6t s6 luu y ma ban nén ndm r6 khi viét CV nganh nay la: Do déc thlu céng viéc la mdt trong nhing vi tri truc tiép dem lai doanh thu cho c6ng ty nén nhiing con s6 trong CV nén chinh xéac va duwgc lam néi bat, bdi dé chinh la thuéc do két qua céng viéc clia ban & chd lam
cli. Ngoai nhiing hoat déng thuwong ngay thi ban c6 mong muén tham gia cac hoat dong khac dé trau déi nhimng ki ndng con thiéu hay khéng? Thuong thi cdc ban thuc tip sinh thoi gian nay chua dinh hinh dugc dinh huéng phét trién trong twong lai cia minh, vi vdy ban chi can chia sé nguyén vong ctua minh khi img tuyén vao céng viéc nay la dé hoc
téap, tich liy kinh nghiém cling nhw ¢6 thém trai nghiém vé thi truong viéc lam hién gio.
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